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Vista la Nota dipartimentale 17 marzo 2020, n. 388, recante “Emergenza sanitaria da nuovo             
Coronavirus Prime indicazioni operative per le attività didattiche a distanza”; 

Visto il decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, articolo 1, comma 2, lettera p; 
Visto il decreto-legge 8 aprile 2020, n. 22, convertito, con modificazioni, con Legge 6 giugno              

2020, n. 41, che, all’articolo 2, comma 3, stabilisce che il personale docente assicura le               
prestazioni didattiche nelle modalità a distanza, utilizzando strumenti informatici o          
tecnologici a disposizione, ed integra, pertanto, l’obbligo, prima vigente solo per i            
dirigenti scolastici ai sensi del decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 4 marzo              
2020, articolo 1, comma 1, lettera g), di “attivare” la didattica a Distanza; 

Visto Il decreto del Ministro dell’istruzione 26 giugno 2020, n. 39 che ha fornito un quadro               
di riferimento entro cui progettare la ripresa delle attività scolastiche nel mese di             
settembre, con particolare riferimento, per la tematica in argomento, alla necessità           
per le scuole di dotarsi di un Piano scolastico per la didattica digitale integrata; 

Viste le Linee Guida per la progettazione del Piano scolastico per la didattica digitale             
integrata (DDI); 

Visto il DPCM del 03/11/2020; 

Viste le istruzioni operative per i docenti del CPIA emanate in data 5/11/2020 (prot. 3325); 

Vista la circolare MI 2002 “Ipotesi di Contratto sulla Didattica digitale integrata - Note             
operative” del 09/11/2020. 

 
 

 
IL COLLEGIO DEI DOCENTI DELIBERA L’APPROVAZIONE DEL SEGUENTE 

REGOLAMENTO PER LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 

 
 
Art. 1 – Finalità, ambito di applicazione e informazione 

1. Il presente regolamento individua le modalità di attuazione della Didattica Digitale Integrata del             

Centro Provinciale per l’Istruzione degli Adulti (CPIA) di Padova. 

2. Il regolamento è redatto tenendo conto delle norme e dei documenti elencati in premessa ed è                

approvato, su impulso del Dirigente scolastico, dal Collegio dei docenti, l’organo collegiale responsabile             

dell’organizzazione delle attività didattiche ed educative della Scuola, e dal Commissario straordinario. 

3. Il presente regolamento ha validità a partire dall’anno scolastico 2020/2021 e può essere             

modificato dal Collegio dei docenti, previa informazione e condivisione da parte della comunità             

scolastica. 
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4. Il Dirigente scolastico consegna o invia tramite posta elettronica a tutti i membri della comunità               

scolastica il presente regolamento e ne dispone la pubblicazione sul sito web istituzionale della Scuola. 

 
Art. 2 - Premesse 

1. A seguito dell’emergenza sanitaria da SARS-CoV-2, il D.L. 8 aprile 2020, n. 22, convertito, con               

modificazioni, con Legge 6 giugno 2020, n. 41, all’articolo 2, comma 3, stabilisce che il personale docente                 

assicura le prestazioni didattiche nelle modalità a distanza, utilizzando strumenti informatici e tecnologici             

a disposizione. 

2. Per Didattica Digitale Integrata (DDI) si intende la modalità di insegnamento - apprendimento             

rivolta a tutti gli studenti del CPIA che, in condizioni di emergenza, sostituisce la tradizionale esperienza                

di scuola in presenza con l’ausilio di piattaforme digitali e delle nuove tecnologie.  

3. La DDI è lo strumento didattico che consente di garantire il diritto all’apprendimento delle              

studentesse e degli studenti in caso di nuovo ​lockdown​, in caso di quarantena, in caso di isolamento                 

fiduciario sia di singoli studentesse e studenti, che di interi gruppi classe. La DDI è orientata anche alle                  

studentesse e agli studenti che presentano fragilità nelle condizioni di salute, opportunamente attestate             

e riconosciute, consentendo a questi per primi di poter fruire della proposta didattica dal proprio               

domicilio (studenti ospedalizzati). 

4. Le attività possono essere distinte in due modalità: 

● Attività sincrone​, ovvero svolte con l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo               

di studenti. In particolare, sono da considerarsi attività sincrone: 

o Le videolezioni in diretta, intese come sessioni di comunicazione interattiva audio -            
video in tempo reale, comprendenti anche la verifica orale degli apprendimenti; 

o Lo svolgimento di compiti quali la realizzazione di elaborati digitali o la risposta a test               
strutturati con il monitoraggio in tempo reale da parte dell’insegnante. 

● Attività asincrone​, ovvero senza l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di               

studenti. Sono da considerarsi attività asincrone le attività strutturate e documentabili, svolte            

con l’ausilio di strumenti digitali, quali: 

o La visione di videolezioni, documentari o altro materiale video creato e/o predisposto 
e/o indicato dall’insegnante;  

o Esercitazioni, risoluzione di problemi, produzione di relazioni e rielaborazioni in forma 
scritta/multimediale o realizzazione di artefatti digitali nell’ambito di un ​project work​. 

Pertanto, non rientra tra le attività asincrone la normale attività di studio autonomo dei contenuti               

disciplinari da parte delle studentesse e degli studenti, ma le attività asincrone vanno intese come               

attività di insegnamento - apprendimento strutturate e documentabili che prevedono lo svolgimento            

autonomo da parte delle studentesse e degli studenti di compiti precisi assegnati di volta in volta, anche                 

su base plurisettimanale o diversificati per piccoli gruppi. 

5. La progettazione della DDI deve tenere conto del contesto e assicurare la sostenibilità delle              

attività proposte, un adeguato equilibrio tra le attività sincrone e asincrone evitando che i contenuti e le                 

metodologie siano la mera trasposizione online di quanto solitamente viene svolto in presenza. Il              

materiale didattico fornito agli studenti deve inoltre tenere conto dei diversi livelli, soprattutto linguistici,              

degli apprendenti. 
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6. La Funzione Strumentale (FS) per la DDI, in accordo con l'ufficio di Presidenza, fornisce il               

necessario sostegno al personale. 

 

Art. 3 - Strumenti digitali in dotazione e loro utilizzo 

Si vedano le istruzioni operative già inoltrate con circolare dirigenziale n. 37 del 5/11/2020. 

 
 
Art. 4 - Quadri orari settimanali e organizzazione della DDI come strumento unico 

1. Nel caso sia necessario attuare l’attività didattica interamente in modalità a distanza, ad esempio              

in caso di nuovo ​lockdown ​o di misure di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 che interessano                

per intero uno o più gruppi classe, la programmazione delle attività in modalità sincrona segue un quadro                 

orario settimanale delle lezioni concordato dal Consiglio Di Livello (CDL). Le quote settimanali minime di               

lezione variano in base ai diversi percorsi scolastici: per i percorsi di primo livello, primo periodo                

didattico, verranno assicurate almeno nove ore alla settimana di didattica in modalità sincrona con              

l'intero gruppo di apprendimento; per i percorsi di primo livello, secondo periodo didattico, verranno              

assicurate almeno dodici ore alla settimana di didattica in modalità sincrona con l'intero gruppo di               

apprendimento; per i percorsi di alfabetizzazione e apprendimento della lingua italiana vanno assicurati             

almeno i ⅔ del monte ore settimanale con ogni gruppo di apprendimento. Le unità orarie di attività                 

didattica sincrona possono essere ridotte a 50 o a 45 minuti. 

2. La riduzione dell’unità oraria di lezione è stabilita: 

● Per motivi di carattere didattico, legati ai processi di apprendimento delle studentesse e degli              
studenti, in quanto la didattica a distanza non può essere intesa come una mera trasposizione               

online della didattica in presenza; 

● Per la necessità di salvaguardare, in rapporto alle ore da passare al computer, la salute e il                 
benessere sia degli insegnanti che delle studentesse e degli studenti, in tal caso equiparabili              

per analogia ai lavoratori in ​smart working​. 
● ciascun docente, in coordinamento con i colleghi del CDL o di alfabetizzazione, programmerà             

le attività per il gruppo. Il monte ore disciplinare non comprende l’attività di studi autonomo               

della disciplina normalmente richiesto né sostituisce la modalità di Fruizione A Distanza (FAD)             

che la normativa fissa per i CPIA nella misura del 20% del PSP. 

● Ai sensi delle CC.MM. 243/1979 e 192/1980, tale riduzione della durata dell’unità oraria di              
lezione non va recuperata essendo deliberata per garantire il servizio di istruzione in             

condizioni di emergenza nonché per far fronte a cause di forza maggiore. 

3. Di ciascuna attività asincrona l’insegnante stima l’impegno richiesto al gruppo di studenti in             

termini di numero di ore stabilendo dei termini per la consegna/restituzione che tengano conto del               

carico di lavoro complessivamente richiesto al gruppo classe e bilanciando opportunamente le attività da              

svolgere con l’uso di strumenti digitali con altre tipologie di studio, al fine di garantire la salute delle                  

studentesse e degli studenti. 

4. Sarà cura dell’insegnante coordinatore di classe monitorare il carico di lavoro assegnato agli             

studenti tra attività sincrone/asincrone e ​online/offline​, in particolare le possibili sovrapposizioni di            

verifiche o di termini di consegna di attività.  
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Art. 5 – Modalità di svolgimento delle attività sincrone 

 Si vedano le istruzioni operative già inoltrate. 
 
Art. 6 - Modalità di svolgimento delle attività asincrone 

 Si vedano le istruzioni operative già inoltrate. 

 

Art. 7 – Aspetti disciplinari relativi all’utilizzo degli strumenti digitali  

1. Per i docenti gli account della ​Google Suite usati per l’utilizzo di ​Google MEET sono degli account                 

di lavoro o di studio; ne è pertanto severamente proibito l’uso per applicazioni della ​Google Suite per                 

motivi che esulano le attività didattiche. 

2. In particolare, è assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle persone            

che partecipano alle videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli strumenti digitali             

per produrre e/o diffondere contenuti osceni o offensivi. 

3. Il mancato rispetto di quanto previsto all’art. 7.2 dovrà essere immediatamente segnalato al             

Dirigente Scolastico. 

 
 
Art. 8 - Percorsi di apprendimento in caso di isolamento o condizioni di fragilità 

1. Nel caso in cui le misure di prevenzione e di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 e della                 

malattia COVID-19, indicate dal Dipartimento di Prevenzione Territoriale, prevedano l’allontanamento          

dalle lezioni in presenza di una o più classi, dal giorno successivo prenderanno il via, con apposita                 

determina del Dirigente Scolastico, per le classi individuate e per tutta la durata degli effetti del                

provvedimento, le attività didattiche a distanza in modalità sincrona e asincrona sulla base di un orario                

settimanale appositamente predisposto dal Dirigente Scolastico. 

2. Nel caso in cui le misure di prevenzione e di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 e della                 

malattia COVID-19 riguardino singole studentesse, singoli studenti o piccoli gruppi, con apposita            

determina del Dirigente Scolastico, con il coinvolgimento del Consiglio Di Livello nonché di altri insegnanti               

sulla base delle disponibilità nell’organico dell’autonomia, sono attivati dei percorsi didattici           

personalizzati o per piccoli gruppi a distanza, in modalità sincrona e/o asincrona al fine di garantire il                 

diritto all’apprendimento dei soggetti interessati. 

3. Al fine di garantire il diritto all’apprendimento delle studentesse e degli studenti considerati in              

condizioni di fragilità certificata nei confronti del SARS-CoV-2, ovvero esposti a un rischio potenzialmente              

maggiore nei confronti dell’infezione da COVID-19, con apposita determina del Dirigente Scolastico, con il              

coinvolgimento del Consiglio Di Livello nonché di altri insegnanti sulla base delle disponibilità             

nell’organico dell’autonomia, sono attivati dei percorsi didattici personalizzati o per piccoli gruppi a             

distanza, in modalità sincrona e/o asincrona. 

4. Nel caso in cui, all’interno di una o più classi il numero di studentesse e studenti interessati dalle                  

misure di prevenzione e contenimento fosse tale da non poter garantire il servizio per motivi               

organizzativi e/o per mancanza di risorse, con apposita determina del Dirigente Scolastico le attività              

didattiche si svolgono a distanza per tutte le studentesse e gli studenti delle classi interessate. 
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Art. 9 - Criteri di valutazione degli apprendimenti 

1. La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI segue gli stessi criteri della valutazione              

degli apprendimenti realizzati in presenza. In particolare, sono distinte le valutazioni formative svolte             

dagli insegnanti in itinere, anche attraverso semplici feedback orali o scritti, le valutazioni sommative al               

termine di uno o più moduli didattici o unità di apprendimento, e le valutazioni intermedie e finali                 

realizzate in sede di scrutinio. 

2. L’insegnante riporta sul Registro elettronico gli esiti delle verifiche degli apprendimenti svolte            

nell’ambito della DDI con le stesse modalità delle verifiche svolte in presenza.  

3. La valutazione è condotta utilizzando gli indicatori riportati nel Piano Triennale dell’Offerta            

Formativa, sulla base dell’acquisizione delle conoscenze e delle abilità individuate come obiettivi specifici             

di apprendimento, nonché dello sviluppo delle competenze personali e disciplinari, e tenendo conto delle              

eventuali difficoltà oggettive e personali, e del grado di maturazione personale raggiunto. 

 
 
Art. 10 – Supporto alle  comunità prive di strumenti digitali 

1. Al fine di offrire un supporto alle comunità prive di strumenti digitali è istituito annualmente un                 

servizio di comodato d’uso gratuito di personal computer e altri dispositivi digitali per favorire la               

partecipazione delle studentesse e degli studenti alle attività didattiche a distanza. 

 

 

Art. 11 – Aspetti riguardanti la privacy 

1. Gli insegnanti dell’Istituto sono nominati dal Dirigente Scolastico quali Incaricati del trattamento            

dei dati personali delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie ai fini dello svolgimento               

delle proprie funzioni istituzionali e nel rispetto della normativa vigente. 

2. Le studentesse, gli studenti e chi ne esercita la responsabilità genitoriale: 

a) Prendono visione dell’Informativa sulla privacy dell’Istituto ai sensi dell’art. 13 del           

Regolamento UE 2016/679 (GDPR); 

b) Sottoscrivono la dichiarazione liberatoria, l“Informativa per l'utilizzo delle piattaforme         

"Google Suite", "WeSchool" e "SOGI Scuola" adottate dal CPIA di Padova” ​comprendente            

anche l’accettazione della ​Netiquette ​ovvero dell’insieme di regole che disciplinano il           

comportamento delle studentesse e degli studenti in rapporto all’utilizzo degli strumenti           

digitali. 

 
 
 
 

Documento approvato dal Collegio dei docenti del CPIA di Padova nella riunione del 18/11/2020. 
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