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I piano di emergenza ha lo scopo di assicurare che in caso si verifichi una
situazione pericolosa (incendio o dlfro incidente) che possa mettere in pericolo
I'incolumitd delle persone, ognuno concsca esattamente le azioni che deve
svolgere al fine di garantire la sicura evacuazione del iuogo dilavoro.

Le fasi seguite per la definizione dei piani di emergenzd sono:

individuazione delle caratteristiche dell’ aftivitd:

definizione dell’organizzazione per la gestione dell’emergenza;
procedure per la segnalazione degli incidenti e gestione dell’allarme;
definizione delle misure di supporto;

procedure e regole generali d’evacuazione;

gestione della chiomata dei soccorsi esterni;

formaozione e addestramento del personale.

| piani di emergenza verranno verificatl ed aggiornati periodicamente.

A tal fine sono previste delle prove di evacuazione (almeno due ail’anno) con lo
SCOPO:!

di accertare |"effettiva applicabilitd dei piani di evacuazione;

di individuare eventuali misure migliorative, a questo scopo € stafo anche
predisposto il modulo di sfollamento riportato in Allegato XII;

di verificare la disponibilitd e I efficienza delle risorse;
di verificare la preparazione e/o |'idoneltd del personale;

di addestrare tutfo il personale.
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4. Segnalozione dell'incidente e gestione dell’aliarme

e

ity |
Nella figura seguente viene riportato lo schema generale di segnalazione e
gestione di un’emergenza.

T TR = f;— T
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v "evacuazione totale deve essere ordinata dal Coordinatore Generdle;

v |'esodo deve iniziare dalle zone pil vicine all'incidente;

v se I'esodo detiva da un incendio verificatosi in un piono, vanno evacudfi
neli‘ordine: il piano dov’é scoppiato I'incendio, | piani supertiori a pariire da
quello immediatamente sopra e infine | piani inferiori a partire da quelflo
immediatamente sotto;

v se non c¢i sono situazioni pericolose nei piani I'esodo deve iniziare a partire dal
piano terrq;

v in caso di presenza di fumi, 'evacuazione deve avvenire procedendo chinati
il piti possibile e respirando attraverso un fazzoletto, possibilmente bagnato;

v aprire le porte con estrema cautela: in caso di incendio se la porta & calda o
fuoriesce del fumo, cercare una via di fuga alternativa;

v spostarsi con cautela lungo | muri, anche discendendo le scale;

v non cercare di portare via oggetti personali a rischio di imanere intrappolati o

rallentare I'evacuazione;

agglungere il punto di raccolta stabilito

v non rienfrare nell’area evacuata fino a quando ¢id non venga autorizzato dal

coordinatore generale (cessato allarme).
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« Verificare che siano stati attivali gli addetti alla prevenzione incendi e lotta

anfincendio

s Telefoni con linea esterna

e Planimetrie del complesso con indicazione degli implanti
+ Riferimenti della squadra di infervento

s Riferimenti dei soccorsi esiemi

13
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Dond Francesca

5it** T SiLwviA  PARLOTTD

D' RELs CATHELA

Romano Benedetia
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v In presenza di principio di incendio o di anomalie che si
ritengono in grado di influire in qualsiasi modo sulla sicurezza
di tutfi i presenti, rilevate diretfamente o, a seguito di
segnalazione ricevuta, recarsi sul posto dell’'evento

v Accertare 'entitd dell’evento

v Controllare, per quanfo possibile, I'evento, senza mettere o
repentaglio la propria e I'altrui incolumitd

Cercare, solo se I'incendio & di lleve entitd e senza arrecare
pregludizio dlla propria ed alfrui incolumitd, di spegnere le

fiamme con i mezzi a disposizione (
y focendo in modo che il fuoco, nel suo

non ostruisca le vie di fuga;

propagarsi

v Comunicare lo stato dell’evento o coordinatore generale,
che valuterd la situazione, ed eventualmente disporrd di
inferdire I'accesso alla zona e deciderd se chiamare i
soccorsi esterni e dars inizio alla procedura di evacuczione

v All'arrivo dei soccorritori esterni restare a disposizione per
eventuale collaborazione

19
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Qualora I Coordinatore generale emani l'ordine di

evacucdzione,

gli addetti alla lotfa antfincendio dovranno collaborare

con gli addetfi all’ evacuazione,.

tavorendo l'evacuazione di futte le persone presenti,

con priorita ai portatori di handicap,

osservando le istruzioni riportate di seguito per dli

addetii all’evacuazione.
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In atesa delleventuale arrivo degll addetti al pronto soccorso sanitario, gl
addettl al primo soccorso, che siano stati specificatamente addesirati pofranno
effettuare, con la massima cautelg, le prime semplici operazioni di SOCCOISO,
seguendo le istruzioni di seguito riporfate.

PERSONA PORTANDO LA CONTROLLARE LE
ALLERTAMENTO CASSETA Dl PRONTO CONDIZIONI DELLA PERSONA
SOCCORSO E LA SCENA DELUINFORTUNIO

23
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v Attuare gli interventi necessari di primo soCccorso

HTATI IS EATYANTE

+

v Awviare la procedura per la chiamata dei soccorsi esterni (Allegario V)

*Qecorre un'ambulanza con estremn
urgenza per un usmo di 20 anni in
arpesto cardiace,

Lo stiomo riarimandot

L'indirizzo & via Rossi 34 {re-zel)
scaln B {come Bari) Interno 16
{uno-sail quarto piene zona Porda
Raggiore. Ti cogheme sulle porta
& Blgnchi, Sone un amice, il telefono
da dove chiomo & 0&.4118923&"

v Attivarsi per accogliere Iarrivo dell’autoambulanza e fornire all persondle
sanitario tutte le informaizioni circa la dinamica dell’ infortunio

25
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v Prendere visione delle planimetrie, individuando 1 il

posizionamento del presidi di pronto soccorso
(casseite di pronto soccorso € pacchett di
medicazione)

verificare petiodicamente la raggiungibilita dei presidi
di pronto soccorso;

verificare periodicomente i contenuti dei presidi di
pronto soccorso

Verificare periodicamente I'accessibilitd delle aree di
parcheggio per i soccorsi esterni di pronto soccorso

verificare periodicamente I'integrita della segnaletica
di emergenza (cartell indicanti i presidi di pronto
SOCCOrS0)

Riportare nell'apposito registro le verifiche ed i controlli
effettuati sui presidi di pronto soccorso, annotando in
particolare: la data di ogni verifica, i isconiri specific
e le segnalazioni dintervento '

In caso di inconvenieni dame fempesfiva
comunicazione al dirigente scolastico

27
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INTERCETTAZIONE DEL GAS

dinatore generale .
@ recarsi presso lo

centrale termica

v Azionare la valvola generale  per
Iinterceltazione del gas

v Sedonare ['impianto elettrico della centfrale
termica agendo sul dispositive di sgancio
elettrico

recarsi  presso

v Sezionare |'impianto elettrico agendo sul
I'interruitore generale / sul pulsante

29
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Verrd definito quando Famministrazione
comunale ripristinera I'allarme
antincendio

v Alla segnalozione di predllarme verificare
sulla  cenfralina la  zona interessata
dall’evento

v Comunicare agli addetii alla prevenzione
incendi ed al coordinatore generale la
zona interessata

v Provwedere o tacitare il segnale, su
comunicazione del coordinatore generale
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Collaboratori  scolastfici in servizio ol
piano ferra

Su ordine del Coordinatore Generale:

Effettuare la chioamata telefonica ai soccorsi esterni

(Vigili del Fuoco, Pronfo soccorso, Carcbinier, Protezione Civile,

ecc.)

33
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v Chiamare il SOCCORSO PUBBLICO componendo il numero
telefonico 118

v Rispondere con calma alle domande deli‘operatore che
richiederd:

B cognome e nome

@ indirizzo, n. telefonico ed eventuale percorso per
arrivarci

fioo di incidente: descrizione sintetica della
situazione, numero dei feriti, ecc.

v Conclusa la telefonata, lasciare libero il telefono: potrebbe
assere necessario richiamarvi

¥ Seguire i consigli dell'operatore della Centrale Operativa
118

v Ossetvare bene quanto sta accadendo per poteto riferire

v Prestare attenzione ad eventudli fonti di pericolo (rischio di
incendio, ecc.)

v Incoraggiare ¢ rassicurare il poziente

v Inviare, se del caso, una persona ad attendere I'ambulanza
in un luogo facilmente individuabile

v Assicurarsi che il percorso per I'accesso della leftiga sia
libero da ostacoli
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ADDETT: ALUASSISTENZA Al DISABILI

Insegnante di sostegno e/o operafore
presenti con il disabile

' COGNOME E NOME

Addetio

Sostituto

Disabile

'COGNOME E NOME

Addetto

Sosfituto

Disabile

COGNOME E NOME

Addeftto

' : Sostitufo

| Disabile
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v Su indicazione del Coordinatore Generale e
comungue in caso di evacuozione raggiungere la
persona da assistere

v Accompagnare la personc fino al punto di raccolta e
assisterla per futta la durata dell’emergenza

PUNTO T
RACCOETA

Nell'assistenza a persone con questo fipo di disabllitd il soccorritore dovrd porre
attenzione nell'attuare | seguenti accorgimenti:

v richiomare la sua aftenzione ad esempio
accendendo e spegnendo ia luce o in mancanza di
corrente una torcia;

v stabilire un contatto visivo;

v per consentire al sordo una buona leffura labiale, la
distanza oftimale nella conversazione non deve mai
superare il meiro e mezzo;

v nel parare & necessario fenere ferma la festa e
possibiimente, il viso di chi parla deve essere al livello
degli occhi della persona sorda:;

v mettere Ia faccia dlla luce, in modo da permettere la
lettura labiale, non coprire il volto, non girare la
faccia, non masticare gomrma americana;

v usare espression! facciali e gesti manuali;

v confrollare di essere stati ben copiti ed
eventualmente ripetere;

v eventualmente comunicare per iscritto;

v consegnare al disabile una torcia portatile, perché
possa seghalare la sua presenza in caso dovesse
separarsi dal soccorrifore, o per facilitare la leffura
lablale al buio;

v una volta raggiunto l'esterno, & necessario accertare
che la persona ciutata non sia abbandonata a se
stessa ma rimanga in compagnia di altri fino alla fine
dellemergenza.
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v Individuare le vie di fuga e la posizione delle uscite di emergenza
v Prevenire ogni possibile causa d'incidente '

v In caso d| sooperrca di un incendio informare immediatamente I'insegnante o |
collaboratori scolastici

v Allontanarsi dal focolalo dell’incendio

v In caso d scoperia di infortunio © malore informare immediatamente
Finsegnante o i collaboratori scolastici

3

v Rimanere calmi, non gridare e non correre
v Lasciare tutti gli oggetii (libri, zaini, ecc.)

v Formare la fila seguendo le Indicazioni dell’'insegnante

v Lasciare 'aula avviandosl verso P'uscita di emergenza seguendo it
percorso indicato dalla segnaletica, speditamente ma senza
correre ed accalcars punto di raccolta

v Non percorrere le vie d'esodo in senso contrario a quello indicato

v In presenza di fumo, proteggere con un fazzoletto s
possibilmente bagnato le vie respiratorie, procedere a ot
carponi sul pavimenio ed affronfare le scale o carpeni ST
camminando all’indietro

v Nel punto di raccolta imanere in fila e rispondere all’appello

4]
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Indlwduare le vie di fuga e la posizione delle uscnte d| emergenzd

v Prevenire ogni possibile causa d’incidente

scoperfc: dl un tncendlo lnformcnre |mmed|afamente il |

v I_n Caso d]
{ e/o gli addetti alla lotta antincendio

v In caso di infortunio © malore informare immediatamente il coordinatore
generale /o gli addetti al primo soccorso

43



Mantenere Ia cama evitando, di
iniziore ad evacudre N maniera
disordinata la zona

Non precipitarsi subito fuori
dall’edificio

Restare In classe e ripararsi soffo il
banco, sotto I'architrave della porta,
vicino ai muri portanti

Se si & fuori dalle aule proteggersi
dirigendosi sotfo gli archifrave delle
porte e vicino ai muri portanti

Allontanarsi - dalle superfici  vetrate,
dalle apparecchiaiure  elettriche,
daile porte, dagli amadi, dagli
scaffali, dalle mensole perché
potreblbero cadere e procurare delle
ferite anche serie

Non usare accendini o fiammiferi o
fonti di innesco di incendio perché
potrebbero esserci fughe di gas

v Chit
cor
acc
acc

v Riur
di ¢
luog
da«
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bin;eh‘i di gos e togliere la
peghere la caldaia. Non
fornelfi, stufe, candele,

persone fraumatizzate non
meno che siano in caso di
ericolo di vita (crollo
' incendio in-
nto, ecc.)

slefono solo in caso d
cessitd perché il felefono &
nto di vitale importanza per
nfo delle operazioni di
f-;ecl ascoltare | nofiziari
f dd un GppdreCChIO

prima scossa e all’ordine di
ne uscire ordinatamente e
denza, senza usare gl

nla propria classe nel punfo
o assegnato o comungue in
PRIl possibile aperto, lonfano
ifici o alberi

- v Nell'evacuazione dell’ edificio muovers

con estrema prudenza, aprendo con
cautela le porte, saggiando i
pavimento, le scale ed i pianerotioli,
muovendosi lungo le pareti perimetrali,
anche discendendo le scale

Evitare il plt possibile di camminare nel
centro delle aule e del corridoi

Se non & possibile I'evacuazione
prepararsi a fronteggiare future scosse

Rifugiarst sotto i tavoli scegliendo quelli
pit robustl e cercando di addossarli
lungo le pareti perimetrali

Evitare il centro della stanza per possibi
sprofondament

Allontanarsi da finestre, specchi,
vetrine, lampadari, scaffali di libri,
strumenti ed apparati elettrici facendo
attenzione alla possibile caduta di
oggettiin genere
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¥ Mantenere la calma

v Allontanarsi velocemente dagli edifici, dagli albern, dai
lampioni e dalle linee elettriche sospese perché potrebbero
essere oggetto di cadute e di eventuali ferimenti

| v Non awicinarti € non sostare in prossimita di edifici e strutture
| . :
pericolanti

v Cercare velocemente uno spazio aperto non coperto e
sufficlentemente distante da altri fabbricati (una piozza, uno
slargo, un mercato, un campo sporfivo, un giardino)

v Se sl & in auto non sostare sotto ponti o cavalcavia e in
prossimiici di terreni franosi

v Non scendere dalllautomobile ¢ non avvicinarti ad animatli
perché possono essere spaventati

46
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Il presente modulo va conservato in ogni registro di classe e dovia essere
compilato in caso di evacuazione una volia raggiunto il punto di raccolta e

consegnato al € e 'Gel e.

Data

Classe

Allievi presenti n.

Allievi evacuati n.

Dispersi (indlfcare { nominativi)

Feriti (indicare i nominativi)

Firma docente

48
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Qualora si rilevi una situazione di allagamento all'interno
dei locali, segnalare fempestivamente la circosianza al
Coordinatore Generale

Compatibilmente con la propria e alirui sicurezza,
spegnere le apparecchiature elettriche in funzione e
mettere al sicuro i documenti eveniualimente in
pericolo di danneggiamento

Limitare l'accesso all'area ¢oinvolta

Il Coordinatore Generdle valuterd la situazione e
richiedera lintervento della ditta di gestione impianti in
caso di rottura oppure delia Protezione Civile In caso di
adlluvione

Ove sl profill la necessitd di procedere allevacuazione
del locali, deciderd di dare inizio alla procedura di
evacuazione

Se non si pud abbandonare |'edificio salire ai piani alfi
ed attendere i soccorsi

Usare il telefono solo in caso di assoluia necessitd
perché il telefono & uno strumento di vitale imporfanza
per lo svolgimento delle operazioni di sSOCCOrso
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